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ETNINES KULTUROS IR AMATY CENTRO
INVENTORIZACIJOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis aprasas reglamentuoja Etninés kulttros ir amaty centro (toliau vadinama — jstaiga)
apskaitomo ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, atsargy ir finansinio turto inventorizaci 3.

2. Si tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d.
nutarimu Nr. 719 ,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo® (Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2014 m. spalio 3 d. nutarimo Nr.1070 redakcija, suvesting redakcija nuo 2018-06-
01).

3. Etninés kultiros ir amaty centro direktoré jstatymy nustatyta tvarka atsako uZ
inventorizacijos organizavima ir atlikima laiku, inventorizavimo duomeny i$saugojima.
sutikrinimo ~ Ziniara$¢iuose nustatyty trikumy idieskojimg, kartu su buhalteriu teisingu
inventorizacijos rezultaty, neisieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima j buhaltering apskaita.

II SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

4. Istaiga privalo inventorizuoti visg turima turta ir isipareigojimus:
4.1. ilgalaiki materialyjj ir nematerialyji turtg, Zaliavas, medziagas ir kitas atsargas - ne
re¢iau kaip kartg per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniu mety rugseéjo 30 d.;

4.2. finansinj turtg (pinigus, i§skyrus pinigus kasoje, ir kita finansinj turtg), finansinius
isipareigojimus, skolas (mokétinas, gautinas) — ne retiau kaip kartg per metus ir ne anks¢iau kaip
ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 diena;

5. Istaiga visg turta inventorizuoja dazniau, nei nurodyta Taisykliy 4 punktuose, kai:

5.1. yra reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti subjektg priémimo dienos
biiklg), pertvarkoma (pagal sprendimo pertvarkyti istaigg priémimo dienos bukle) ar likviduojama
(pagal jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biikle):;

5.2. keifiantis atsakingiems asmenims, inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos bukle):

5.3. nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos bikle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé
(pagal gaisro arba stichinés nelaimeés pasibaigimo dienos bikle), — inventorizuojama turto dalis,
likusi po gaisro, stichinés nelaimés, plésimo, vagystes, suk&iavimo, turto pasisavinimo ar
i8§vaistymo fakto arba vertybiy gedimo nustatymo:;

5.4. direktorius gali pavesti atlikti inventorizacijg ir dél kity priezas¢iy.

III SKYRIUS

INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZACIJOS APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

6. Istaigos direktoriaus jsakymu yra sudaroma nuolat veikianti materialiniy vertybiy
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inventorizavimo komisija, kuriame nurodomi inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy
vardai, pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacija pagal jsakyme
nurodytos dienos biikle, ipareigojama §j fakta jforminti dokumentais.

7. Komisija sudaroma i3 reikiamos kompetencijos istaigos darbuotoju.

8. Inventorizacijos komisijai vadovauja jstaigos direktoriaus paskirtas asmuo. ] komisijg
gali biti jtrauktas buhalteris.

9. Atsakingi asmenys negali bliti inventorizacijos komisijos nariais.

10. Kiekvienais metais atskiru direktoriaus jsakymu nuolat veikian¢iai materialiniy
vertybiy inventorizavimo komisijai pavedama atlikti viso turto metine inventorizacija. Isakyme
nurodoma konkreti inventorizacijos atlikimo pradZia ir pabaiga.

11. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos biikle.

12. Komisija praSo buhalterés pateikti turto inventorizacijos apraSus pagal nurodytos
dienos biuiklg ir prideda jsakymo kopija.

13. Jeigu inventorizacija atliekama $iy taisykliy 5 punkte nurodytais atvejais, jsakyme
nurodyta diena, pagal kurios biikle atliekama inventcrizacija, turi sutapti su 5 punkte nurodytu
atitinkamu atveju.

14. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supaZindina komisijos narius, kaip atlikti
inventorizacijg ir iforminti inventorizavimo apradus.

15. apskaitomas turtas inventorizuojamas pagal turto buvimo vietg pas kiekvieng uz turto
saugojimg atsakinga asmen;.

16. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai:

16.1. subjekto pavadinimas;

16.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

16.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

16.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai:

16.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

16.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté;

16.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaicius ir suma;

16.8. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai;

16.9. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

17. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyji turta, turi bitinai apZitréti
kiekvieng turto vieneta bei jo dalis, jvertina, ar yra poZzymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes.

18. Radusi | buhaltering apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra ji
apibudinanc¢iy duoreny, inventorizacijos komisija j inventorizavimo apra$g turi jradyti trilkstamus
Sio turto duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos
kainos nustatyti negalima. | apskaita nejtrauktas turtas, taip pat turtas, kurio apskaitoje néra ji
apiblidinan¢iy duomeny, gali biiti jvertintas pasitelkus turto vertintojus.

19. Pastatai ir statiniai j apra3a jra§omi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrindine
paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, i§pléstas arba i$ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, | apraSa jis jraomas naujg paskirtj atitinkan¢iu pavadinimu.
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20. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonswravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos
patalpos ir kita) arba statiniai ir jrenginiai i§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcines
dalys) ir apskaitoje nejraSyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskai¢iuoti $io
turto jsigijimo vertés padidéjimo arba sumazéjimo sume ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyii |
inventorizavimo aprasa.

21. Kartu su 1lgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i$sinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas istaigos balanse apskaitomas ilgalaikis
materialusis turtas. Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininka ir
juose nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

V SKYRIUS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR ISIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

22. llgalaikio nematerialiojo turto liku¢iai inventorizuojami pagal atitinkamas
buhalterinés apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagrjstuma.

23. Inventorizuojant programing jrangg, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai
ir turimos licencinés sutartys, nustatomas programinés jrangos faktinis kiekis, jo atitiktis
turimiems jsigijimo dokumentams.

24. Mokétiny ir gautiny sumy (Isipareigojimy) inventorizacijai duomenys pateikia
buhalteré.

25. Gautinos ir mokeétinos sumos, kuriy derinimo sgnaudos virS§yty tikéting nauda.
gali biiti inventorizuojamos jy nederinant.

26. Gautiny ir mokéting sumy inventorizavimo apraSe turi bfti nurodytas
kreditoriaus arba skolininko pavadinimas, gautina arba mokétina suma ir jos atsiradimo deta.
tarpusavio suderinimo data.

27. Lésy banke pateikia buhalteré

28. Finansinio turto inventorizavimo aprase turi biiti nurodytas pinigy likutis pagal
kiekviena jstaigai priklausancig saskaitg banke.

VI SKYRIUS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

29. Kai tikrinami atsargy liku¢iai natlira, butinai dalyvauja atsakingi asmenys,
13skyrus tuos atvejus, kai atsakingiems asmenims dalyvauti negali dél pateisinamy priezasCiy.
Jeigu atsakingi asmenys inventorizacijoje dalyvauti negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis
asmuo.

30. Pries prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys rasti$kai patvirtina, kad visi
turto gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti jstaigos buhaltering apskaita
tvarkan¢iam asmeniui arba inventorizacijos komisijai, kad jokio neuzpajamuoto arba neiduoto
(nenurasyto) turto néra.

31. Inventorizacijos komisija, prie§ pradédama darba, turi patikrinti, ar veikia
matavimo priemoneés, ar atlikta juy patikra Lietuvos Respublikos metrologijos jstatyme (1996 m.
liepos 9 d. Nr. I-1452) nustatyta tvarka.

32. Jeigu sandéliuvose arba kitose uzdarcse patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng dieng, i$éjus inventorizacijos komisijai patalpos turi bati uzrakinamos.



AI

Raktus per inventorizacijg turi inventorizacijos komisijos pirmininkas. Pasibaigus darbo dienai,
uzpildomi ta diena patikrinto turto inventorizavimo aprasai, kurie paliekami toje patalpoje, kurioje
saugomas turtas. Kita dieng materialiai atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija patalpas
jeina tik kartu su komisijos pirmininku.

33. Per inventorizacija esantis turtas suskaitiucjamas, pasveriamas, ismatuojamas
arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant i kiekvienos riisies turto matavimo
vienetg, laikymo vietg ir biida.

34. Supilto j kriivas turto svoris (arba apimtis) nustatomas jj iSmatavus ir techniniais
skaiCiavimais. Matavimo (svérimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie aprao.

35. Atsargos | inventorizavimo aprajus jrafomi pagal apskaitoje uzZregistruotg jo
pavadinimg ir matavimo vienetus.

VII SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

36. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie jskaitomai
suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti naudojamas
inventorizavimo apra$as-sutikrinimo Ziniarastis.

37. Ilgalaikio turto, atsargy ir kito turto inventorizavimo aprase turi buti ragtiskas
patvirtinimas, kad visi pajamy ir i§laidy dokumentai atiduoti jstaigos buhaltering apskaitg
tvarkanc¢iam buhalteriui, gautas turtas uZpajamuotas, o nuradytasis — isduotas, kuriame nurodomi
paskutiniyjy pajamy ir i§laidy dokumenty numeriai ir datos.

38. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenziju, inventorizacijos komisija turi
perskai¢iuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo
materialiai  atsakingas asmuo atsisako pasirasyti inventorizavimo apraSa, tai jrasoma
inventorizavimo aprase, o jis turi radtu paaidkinti atsisakymo pasirasyti priezastis ir pasirasyti
paaiskinimg. Sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

39. Jeigu atsakingi asmenys keiliasi, kai perduodamas ir priimamas turtas.
inventorizavimo aprase turtg perduodantis asmuo pasirago, kad jj perdavé, o priimantysis, — kad
priéme.

40. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprafe nurodoma
netinkamumo naudoti prieZastis.

41. Inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniaraityje gali bati jrafomos komisijos
pastabos dél tolesnio turto naudojimo.

42. Inventorizuojant subjektui nepriklausanti, bet jame esantj materialyji turta
(pasiskolinta, iSsinuomots, naudojama pagal panaudos sutartis, administruojama bendra turtg
pagal jungtines veiklos (partnerystés) sutartj), pagal kiekviena turto savininka surasomi trys arba
daugiau inventorizavimo aprasy egzemplioriai, kuriu kiekviena pasiraso visi inventorizacijos
komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius
inventorizacijos baigimo diena atiduodamas istaigos buhalterine apskaitg tvarkan¢iam asmeniui.
antrasis — atsakingam asmeniui, o likgs (like) — turto savininkui (savininkams, partneriams).

43. Visas patikrintas ir suskai¢ivotas turtas jrzSomas j inventorizavimo aprasus,
kuriuose nurodomas jo jrafo eilés numeris. Inventorizavimo aprago paskutinio lapo pabaigoje
skaitmenimis ir ZodZiais jrafomas paskutinio jrajo cilés numeris, fakti¥kai rasto turto kiekis
(susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodyta turto kiekj) ir
(arba) faktiskai rasto turto suma.



44. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu.
Pataisymai visuose inventorizavimo aprady egzemplioriuose turi biiti paaiskinti ir asmeniskai
pasiraSyti ty paciy asmeny, Kurie tuos apradus sudaré ir pasira$é (inventorizacijos komisijos nariy
ir atsakingy asmenyy).

45. Remiantis inventorizavimo apraSais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai
sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradZios diena.
Radus liku¢iy trikumg arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis arba sutikrinimo
Ziniara$¢io duomenys gali bati papildomai jraSomi j inventorizavimo aprasa.

46. Po inventorizacijos aprasus turi sutikrinti ir pasiraSyti apskaita tvarkantis asmuo
- buhalteris.

47. Inventorizacijos komisija turl pareikalaut i§ atsakingy asmeny rastitky
paaiSkinimy dél visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieskinio senaties
terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiskinimus per inventorizacijos komisijos
nustatyta terming. Remdamasi pateiktais paaidkinimais ir sutikrinimo Ziniarai¢iais,
inventorizacijos komisija nustato aptiktu turto triikumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus
pobidj ir rekomenduoja panaikinti inventorizacijos duormeny skirtumus ir pateikia pasiiilymus dél
neatitikimy panaikinimo.

48. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos rezultaty jradymo j apskaita priima
direktorius.

49. Jeigu turtas po inventorizacijos (inventorizacijos komisijai pateikus pasifilymus)
nuraSomas, tai buhalterei perduodami nura§ymo aktai - pasira$yti nuraSymo komisijos, pridedama
nuraSymo komisijos sudarymo jsakymo kopija.

51. Remiantis jstaigos direktoriaus sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant
registruojami atitinkamose buhalterinése sgskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity
sudarymo dienos.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Inventorizacijos dokumentai, sutikrinimo Ziniara¢iai, inventorizacijos komisijos
ir jmonés vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty jra¥ymo j buhalterine apskaita)
saugomi Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.
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